OGLOSZENIE O NABORZE
na prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych przez Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Policach.

I. ZAMAWIAJACY

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Szkolna 2,

72-010 Police

IL. TRYB PROWADZENIA NABORU
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien podprogowych o wartosci ponizej
30 000 euro.

IIL. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1) Sporzadzanie dla sekretarza komisji wstepnego planu zaméwien publicznych na podstawie informacji
przekazanych przez osoby odpowiedzialne i przedstawianie go do zatwierdzenia Dyrektorowi
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach;

2) Nadzér nad realizacja planu zaméwien publicznych Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach
oraz opracowywanie jego zmian;

3) Akceptacja zapotrzebowania wewnetrznego dotyczacego biezacych zakupéw (dostaw i ustug) zgodnie z
regulaminem udzielania zamowien podprogowych;

4) Weryfikacja formalno — merytoryczna wniosku o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

5) Doradztwo i biezaca pomoc komisjom przetargowym Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Policach w zakresie:

a) sporzadzania specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia w oparciu
o zaakceptowany wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

b) publikacji ogloszen w Biuletynie Zamdwien Publicznych w toku post¢gpowania,

¢) opracowywania modyfikacji tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

d) opracowywanie projektow pism kierowanych do wykonawcéw w toku postgpowania,

e) prowadzenia protokotu postgpowania;

6) Prowadzenie centralnego rejestru upowaznien do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego;

7) Sporzadzanie dla sekretarza komisji projektu rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach
publicznych i przekazywanie go Prezesowi Urzgdu Zaméwief Publicznych;

8) Nadzor nad wykonywaniem zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach
w sprawie w sprawie udzielania zamowien publicznych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Policach;

9) Opiniowanie projektow aneksow do umoéw zawartych w wyniku przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;

10) Akceptacja protokotdéw z udzielenia zamdwienia podprogowego;
11) Prowadzenie korespondencji z Prezesem Urzedu Zamdéwien Publicznych w sprawach dotyczacych
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach.

Okres realizacji: | styczen 2022 r. — 31 grudzien 2022 r., z opcja przediuzenia ancksem na kolcjne lata
budzetowe 2023 i 2024, pod warunkiem zabezpieczenia srodkéw w budzecie.
2. Z wybranym kandydatem zostanie zawarta umowa zlecenia.

IV. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE
Zgtoszenia moga ztozy¢ Kandydaci, ktorzy spetniaja facznie nastgpujace warunki:
1)  Wyksztatcenie prawnicze, administracyjne lub z zakresu zaméwien publicznych
2) Doswiadczenie: udzial w co najmniej 10 postgpowaniach przetargowych w okresie ostatnich 2 lat

Warunki pozadane:
1) systematyczno$c,
2) dokladno$é¢ w dziataniu,
3) udziat w szkoleniach z zakresu zamdwien publicznych



Przeslanie zgloszenia w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe jest jednoznaczne ze zlozeniem
o$wiadczenia, ze Kandydat spetnia powyzsze kryteria. Z kazdym z Kandydatéw, ktérzy spelnig warunku udziatu
w konkursie zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna, podczas ktérej Zamawiajgcy oceni
predyspozycje, umowa zostanie podpisana po indywidualnej rozmowie potwierdzajacej posiadane
wyksztalcenie, ewentualne do$wiadczenie i kwalifikacje.

Kryteria wyboru oferty:
1) zaoferowana przez Kandydata stawka brutto wraz z pochodnymi za miesigc wykonania ustugi -20%
2) rozmowa kwalifikacyjna (majgca na celu sprawdzenie wiedzy oraz przygotowania wskazanego w pkt
IV Warunki udzialu w konkursie) — 8§0%

V. WARUNKI ZATRUDNIENIA
e  Forma umowy:
- umowa zlecenie
e Oferowana przez Zamawiajgcego miesigczna stawka maksymalna brutto wraz z pochodnymi (w
zlotych): 1800,00 zI brutto (slownie: jeden tysige osiemset ztotych)

VL. ZAWARTOSC ZGLOSZENIA

Kompletne zgloszenie powinno zawierac:

CV (zyciorys)

Kwestionariusz osobowy (do pobrania)

Dokument po$wiadczajacy posiadane kwalifikacje (jezeli dotyczy)
Dokument poswiadczajacy wyksztalcenie.

AWM -

VII. TERMINY I SPOSOB SKEADANIA ZGLOSZEN
Prosimy o sktadanie zgloszen w terminie do 27 grudnia 2021 r. do godziny 14.00 (decyduje data i godzina
wplywu w Siedzibie Zamawiajacego w Policach), droga pocztowa, przesytka kurierskg, osobiscie, drogg
elektroniczng na email: sekretariat@pcpr.police.pl . W przypadku przestania oferty droga pocztowa koperta
zawierajaca oferte powinna by¢ zaadresowana:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Szkolna 2, 72-010 Police

. Nabdr na prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych przez Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Policach”

Wszystkie zlozone zalagczniki musza by¢ podpisane. W przypadku skladania ofert droga elektroniczng konieczny
jest podpis Kandydata (np. w formie skanu).

VIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktu z kandydatami jest Anna Pininska-Sosna,
e-mail: anna.sosna@pcpr.police.pl, tel. 91 4240700

IX. UWAGI KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia ogloszenia bez podania przyczyny w
przypadku zaistnienia okolicznodci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego ogloszenia,
2. Kandydat moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonym zgloszeniu lub je wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu skladania zgloszen. Zaréwno zmiana jak i wycofanie zgtoszenia wymagaja zachowania
formy pisemne;j.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny zgloszen wiarygodnosci przedstawionych
przez Kandydatow dokumentow, wykazow, danych i informacji.

4, Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Kandydatow, ktérzy ztozg oferte niezgodng z prawda (poswiadcza
nieprawdziwe informacje).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi Kandydatami.

6. Zgloszenie Kandydata wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucone.




